管理员值班制度
一．管理员应当具有认真负责的工作态度和科学、细致周到的工作作风。按时上、下班，坚守岗位，确保网络运行正常。

二．遵守计算机网站各项规章制度。

三．管理员值班时，要做好如下检查：

1. 内外环境情况，室内温度和温度；
2. 供电系统是否正常，是否中断过；
3. 网络和服务器系统运行情况，是否发生故障，如何排除和解决的；
4. 认真填写值班记录表；
四．认真监视各类服务工作状态是否正常，如发现异常，应立即采取恢复和补救措施，并向主管领导汇报。

五．认真执行安全、卫生管理制度。
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